Instrukcja uzytkowania

Wstep

Niniejsza instrukcja opisuje podstawowe zagadnienia dotyczace obstugi systemu eUrzad.
Opisany w niej jest sposéb dostepu zaréwno do danych publicznych, jak i podatkowych
dostepnych po zalogowaniu uzytkownika do serwisu.

Jezeli majg Panstwo dodatkowe uwagi jesli chodzi o dziatanie serwisu, jak i tej instrukcji,
prosimy o kontakt z administratorem serwisu za pomocg formularza dostepnego na stronie
gtdéwnej serwisu .

1. Dostep do danych publicznych.

System eUrzad umozliwia uzyskanie dostepu do czesci danych publicznych. W zaleznosci od
zakresu udostepnianych danych uzytkownik moze wywota¢ dane publiczne wybierajac jeden
z zaznaczonych przyciskdow.
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Zokorczone

Rys1 Przyciski dostepu do danych publicznych



a) Budzet

W systemie eUrzad, uzytkownik moze uzyska¢ dostep do danych budzetowych. W celu
wywotania informacji budzetowych, uzytkownik winien wybraé przycisk ,Budzet”.
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Rys2. Przycisk ,, Budzet”

Po wybraniu przycisku ,Budzet” uzytkownik moze wybraé, zakres interesujgcych go danych
budzetowych. W systemie dostepne sg dwa raporty: ,Wydatki budzetowe”, , Dochody
budzetowe”. Aby wywotac raport nalezy wybrac¢ jeden z widocznych na ekranie przyciskéw.
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Rys3. Wybdr raportow budzetowych



b) Rejestr przedsiebiorcéw

W systemie eUrzad, uzytkownik moze otrzymac dostep do informacji zawartej w systemie
»Ewidencja dziatalno$ci gospodarczej”. W celu uzyskania dostepu do wyszukiwarki
przedsiebiorcéw zarejestrowanych w EDG nalezy wybrac przycisk ,,Rejestr przedsiebiorcow”
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Rys4. Przycisk ,,Rejestr przedsiebiorcow”

Po kliknieciu na przycisk, wyswietlone zostanie kolejne menu, w ktérym uzytkownik winien
wybraé opcje ,, Wyszukiwarka przedsiebiorcow”
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Rys5. ,Wyszukiwarka przedsiebiorcow”



Na kolejnym ekranie wyswietlona zostanie wyszukiwarka przedsiebiorcéw zarejestrowanych
w Ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

9 eDG - Ewidenda dziatalnosci gospodarczej - Mozilla Firefox
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Nazwa przedsiebiorstwa:

[7] Data rozpoczecia dzistalnosdi:

Adresy. Wszystkie v
Migjscowosé: Ulica:
Nr domu: Nazwa punktu:
Login:
Rodzaj dzistalnoici gospodarczej Wybierz kody PKD z clresu: 2008-01-01 - do nadal v
Hasto: <
Przedmiot dziatalnosci (PKD):
Zaloguj sie
bip biuletyn
informacji publicznej

Rys6. Wyszukiwarka przedsiebiorcow.

Po wypetnieniu wybranych pél w wyszukiwarce, uzytkownik winien wybra¢ przycisk ,Szukaj”.
Serwis wyswietli wszystkich przedsiebiorcéw spetniajgcych kryteria wybrane przez
uzytkownika.



2. Informacje podatkowe

W systemie eUrzad, po zalogowaniu uzytkownik moze uzyska¢ informacje podatkowe
dotyczace jego osoby.

UWAGA! Informacje na temat procedury uzyskania nazwy uzytkownika i hasta dostepne sg
na giéwnej stronie systemu eUrzad lub przez bezposredni kontakt z pracownikami Urzedu.

a) Logowanie

Aby zalogowaé sie do systemu nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola nazwe uzytkownika i
hasto.
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Rys7. Formularz logowania



b) Wybdr podmiotu

Na kolejnym ekranie, uzytkownik otrzymuje mozliwos¢ wyboru podmiotu, ktérego dane
podatkowe chciatby obejrzeé. Na liscie do wyboru pojawiajg sie tylko te osoby fizyczne, lub
prawne, do ktérych podgladu zalogowany uzytkownik otrzymat prawo, na podstawie
dokumentéw ztozonych w Urzedzie Gminy badz Miasta.
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S Stowadiiego
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Bursztynows
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Rys8. Wybdr podmiotu

W celu wybrania podmiotu nalezy klikng¢ na odnosnik, znajdujgcy sie na nazwie/nazwisku
podatnika.



c) Karta gtéwna podatnika

Po wybraniu podmiotu/podatnika, ktory interesuje uzytkownika, na ekranie zostanie
wys$wietlona karta gtéwna podatnika.
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Listz kont 23 Kowalski

Budzet
Rejestr przedsigbiorcow

Jan Krzysztof Kowalski Miejscowosc: NIP:
Adres: Bursztynowa PESEL:
Nr domur/iokalu: Rok: 2009 ~
. Twoje dane
Zobowiazania
Pomoc Rodzaj zobowiazania Numer karty k Kwota zob Kwota zaptacona Saldo

Strona gléwna Podatek od nieruchomosci 31/20000 77 963,00 zt 28 582,00 zt 49 381,00 zt
1/80000 350,00 zt 350,00 zt 0,00zt
2/200000 182,00 zt 228,00 zt -46,00 zt
Podatek pojazdy 1000 7 040,00 z¢ 0,00 z 7 040,00 zt

UWAGA! Powyzsze kwoty nie uwzgledniaja odsetek i innych oplat naliczanych w zwiazku z opézZnieniami w platnosciach.
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Rys9. Karta gtowna osoby fizycznej

W nagtéwku strony znajdujg sie dane adresowe i osobowe oglgdanej osoby. W tym miejscu
uzytkownik w polu ,Rok” moze wybracé rok, z ktérego dane podatkowe chce ogladac.

W oknie gtéwnym znajduje sie tabela, w ktorej przedstawione sg kolejne nieruchomosci
przypisane podatnikowi, informacje podatkowe dotyczgce podatkdw od pojazdow, spraw
zwigzanych z dzierzawami i uzytkowaniem wieczystym oraz innymi optatami wnoszonymi w
Urzedzie.
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Lista kont 33 FIRMA POKAZOWA 1 Licencja: Pawef Mazurczak
Budzet
) . | Firma Pokazowa nr 1 Miejscowosc: Pokazowo NIP:
Rejestr przedsigbiorcow R
- Adres: Mickiewicza REGON:
Nrlokalu: 1 Rok: 2009 «
l Twoje dane
Zobowiazania
e Rodzaj zobowiazania Numer karty k i | Kwota zobowiazani Kwota zapt: Saldo
Strona gléwna Podatek od nieruchomosci 1/10000 1031 688,00 z 163 900,00 zt 867 788,00 zt
Podatek rolny 2/10000 1280 920,00 zt 1 147,00 zt 1279 773,00 zt
Uzytkowanie wieczyste 0,00 zt 3,51z -3,51 zt
UWG 01 00963 15,95 zt 0,00 zt 15,95 2t
Optata skarbowa OoPS 1 039,50 zt 1 039,50 zt 0,00 zt
Zajecie pasa drogowego ZPD 8,07 zt 8,08 zt -0,01 z
UWAGA! Powyzsze kwoty nie uwzgledniaja odsetek i innych opfat naliczanych w zwiazku z opéZnieniami w platnosciach.
Wyloguyj sie
bip Diuletyn
- informacji publicznej

Rys10. Karta gtowna osoby prawnej

Na karcie gtéwnej podatnika znajdujg sie dodatkowe odnosniki, ktéore po kliknieciu

udostepniajg dodatkowe dane:

- Klikniecie na odnosnik znajdujgcy sie w kolumnie ,Numer karty kontowej” wywota
informacje dotyczace danych technicznych zwigzanych z podatkiem.

- Klikniecie na odnosnik znajdujacy sie w kolumnie ,Kwota zobowigzania” wywota ekran
karty kontowej zwigzanej z podatkiem.

- Klikniecie na odnosnik znajdujacy sie w kolumnie ,Saldo”, wywota liste rat oraz ich
rozliczenie w przypadku danych podatkowych, lub tez informacje o kolejnych transakcjach,
gdy wywotujemy informacje zwigzane z innymi optatami, dzierzawami, lub uzytkowaniem

wieczystym.

Uwaga! Nalezy pamieta¢, ze udostepniane kwoty nie uwzgledniajg odsetek i innych optat
naliczanych w zwigzku z opdinieniami w ptatnosciach. Kwoty te nie sg réwniez
uzupetniane w czasie rzeczywistym.



